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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Положению


Уведомление о получении подарка
____________________________
           (наименование структурного
_____________________________
           подразделения, в которое сдаётся 
_____________________________
подарок)
от___________________________
_____________________________
(ф.и.о., занимаемая должность)

Уведомление о получении подарка от «___»_________ 20__г.  

Извещаю о получении ____________________________________________
                                                                                                        (дата получения)

подарка (ов) на ______________________________________________________
                               (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, 
_______________________________________________________________________________
другого официального мероприятия, место и дата проведения, указание дарителя)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	


Приложение: ___________________________________________на _____ листах

(наименование документа)

Лицо,  представившее

 уведомление ______________   _________________ «__» _____________20__ г.
                           (подпись)                (расшифровка подписи)
Лицо, принявшее 
уведомление   ______________ _________________ «__» _____________20__ г.
                           (подпись)                (расшифровка подписи)
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ____________«__» _______________ 20__ г.

____________
* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
_______________________
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Положению


	
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	

	Дата открытия
	

	Дата закрытия
	

	по ОКПО
	

	
	

	по ОКЕИ
	383


Ж У Р Н А Л

регистрации уведомлений о получении подарков
Наименование государственного органа


Структурное подразделение 


Единица измерения (рублей)_________________________________________________________________________
	Уведомление
	Фамилия, имя, отчество, замещаемая должность
	Дата и обстоятельства дарения
	Характеристика подарка
	Место хранения**

	номер
	дата
	
	
	наименование
	описание
	количество предметов
	стоимость*
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2


	В этом журнале пронумеровано и прошнуровано

(________) ____________________________ страниц.

	(прописью)

	Должностное лицо ____________________  ___________  _____________________

	                                                  (должность)                      (подпись)            (расшифровка подписи)

	

	М.П.

	«____» ________________ 20___ г.

	


_________________

*   Графа 8 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

** Графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение.

_____________________

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Положению


Акт приёма-передачи подарка № ________

	Коды

	

	

	

	


Форма по КФД 
«__» ____________ 20__ г.                                 
Наименование государственного органа по ОКПО _________________ 

_____________________________________________________________
Материально ответственное лицо ________________________________
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что ________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность)

сдал (принял)  ______________________________________________________                                                                  (ф.и.о. ответственного лица, занимаемая должность)
принял (передал) подарок:

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	
	
	
	


Принял (передал)                                       Сдал (принял)
________  ____________________           _________  ________________________
  (подпись)     (расшифровка подписи)                   (подпись)            (расшифровка подписи)

Принято к учёту ______________________________________________________
                                      (наименование структурного подразделения государственного органа)

Исполнитель ________   __________________     «__» ____________ 20__ г.

                             (подпись)     (расшифровка подписи)
_____________
* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость предметов.

________________

