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МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО, ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА
И ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

14 июля 2014 года                                                                                       № 59

Об утверждении Административного регламента
предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области государственной услуги по предоставлению права пользования участками недр местного значения для его геологического изучения в целях поисков и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утверждённым постановле​нием Правительства Ульяновской области от 05.05.2011 № 193-П
«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций, предоставления государственных услуг, исполнения функций муниципального контроля», п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области государственной услуги по предоставлению права пользования участками недр местного значения для его геологического изучения в целях поисков и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых.
2. Признать утратившим силу приказ Министерства лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области от 17.08.2012 № 13 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством лесного хозяйства, природопользования и экологии Ульяновской области государственной услуги по предоставлению права пользования участками недр местного значения для его геологического изучения в целях поисков и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых»
Исполняющий обязанности

Министра сельского, лесного хозяйства

и природных ресурсов Ульяновской области                                      В.Ю.Рожнов
УТВЕРЖДЁН

приказом Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области

от «14» июля 2014 г. № 59 
Административный регламент

предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области государственной услуги по предоставлению права пользования участками недр местного значения для его геологического изучения в целях поисков и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.
Административный регламент предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (далее - Министерство) государственной услуги по предоставлению права пользования участками недр местного значения для его геологического изучения в целях поисков и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых (далее – Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Министерства, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Министерства с лицами, заявившими о предоставлении государственной услуги, иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении государственной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями государственной услуги являются субъекты предпринимательской деятельности, в том числе участники простого товарищества, иностранные граждане, юридические лица, если иное не установлено федеральными законами (далее – заявители). 

От имени заявителя с запросом о предоставлении государственной услуги может обратиться его представитель (далее – представитель заявителя). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.
1.3.1. Информация о местоположении, почтовых адресах и телефонах Министерства приведена ниже, а также размещена на официальном сайте Министерства в сети Интернет по электронному адресу:  www.agro-ul.ru .

Место нахождения Министерства: 432003, г. Ульяновск, ул. Радищева, 5.

График (режим) работы Министерства: понедельник - пятница 8.00 - 17.00, обеденный перерыв 12.00 - 13.00, суббота - воскресенье – выходные дни.

Телефон Министерства: (8422) 44-06-49, факс 44-25-70.

Справочные телефоны структурных подразделений Министерства, предоставляющих государственную услугу:

департамент правовой, организационной и кадровой работы
 (8422) 44-06-49;

департамент лицензирования (8422) 38-47-55;

Адрес электронной почты: E-mail: agro@ulgov.ru.».

1.3.2. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается:

в средствах массовой информации, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на официальном сайте Губернатора и Правительства Ульяновской области в разделе «Административная реформа в Ульяновской области»;

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области»,

в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области»,

в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»,
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru,

на официальном сайте Министерства: http:// agro-ul.ru/.

Таким образом, заявители могут получить информацию по вопросам предоставления государственной услуги с использованием вышеперечисленных систем, по указанным адресам.
В общедоступных местах Министерства размещаются информационные стенды. На информационных стендах размещена следующая информация:

описание конечного результата предоставления государственной услуги;

исчерпывающая информация о порядке предоставления государственной услуги (в текстовом и/или графическом, схематическом виде) со ссылкой на Регламент;

образцы заявок о предоставлении государственной услуги (согласно Приложению 1 к Регламенту);

перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

адрес официального сайта Министерства в сети Интернет, адреса его электронной почты;

справочные телефоны Министерства;

информация о местоположении, почтовом адресе Министерства и телефонах сотрудников соответствующих структурных подразделений Министерства;

график работы сотрудников соответствующих структурных подразделений Министерства;

графики приёма посетителей Министерства;
порядок получения консультаций по процедуре предоставления государственной услуги (согласно подпункту 1.4 Регламента);

обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями (согласно подпункту 1.4  Регламента).

1.4. Консультации по процедуре исполнения государственной услуги могут предоставляться:

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте (при её наличии).

Консультации представляются бесплатно.

1.4.1. При предоставлении консультаций по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

1.4.2. При представлении консультаций по телефону должностные лица Министерства обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:

информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства материалы заявителя;

информацию о принятии решения по конкретной заявке и прилагающимся материалам;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам предоставления государственной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

перечень документов, представление которых необходимо для предоставления государственной услуги;

требования к заверению документов, прилагаемых к заявке;

место размещения на официальном сайте Министерства справочных материалов по вопросам предоставления государственной услуги.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

1.4.3. При консультировании по электронной почте (при её наличии) ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления обращения, по вопросам, перечень которых установлен пунктом 1.4.2 Регламента.

В иных случаях ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.

Действия или бездействие Министерства и его должностных лиц, связанные с предоставлением государственной услуги, могут быть обжалованы в соответствии с порядком, предусмотренным разделом 5 Регламента.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.

Предоставление права пользования участками недр местного значения для его геологического изучения в целях поисков и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых.
2.2. Наименование исполнительного органа государственной власти 

2.2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется департаментом лицензирования Министерства.

Иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:

1) Федеральная налоговая служба Российской Федерации для предоставления:

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении юридического лица;

выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении физического лица;

сведений о постановке на налоговый учёт в налоговом органе;

2) организации, осуществляющие деятельность, связанную с планируемым пользованием недрами для предоставления лицензий на осуществление отдельных видов деятельности, связанных с планируемым пользованием недрами, в соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ  «О лицензировании отдельных видов деятельности».
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги, утверждённые постановлением Правительства Ульяновской области от 22.08.2011 № 41/398-П «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Ульяновской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание», отсутствуют.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги.

Результатом предоставления государственной услуги является:

1) принятие Министерством решения о предоставлении права пользования недрами в виде подписанного распоряжения для оформления и выдачи лицензии на право пользования участком недр с целью геологического изучения и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых; 

2) отказ в предоставлении права пользования недрами в виде извещения об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4. Срок предоставления государственной услуги.
Срок, необходимый Министерству для предоставления государственной услуги, без учёта обстоятельств, препятствующих их предоставлению (обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, а также в случае некомплектности представленных документов или нарушения требований к оформлению документов), составляет 30 календарных дней со дня поступления заявки, документов и материалов.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги:
Закон Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.03.1995, № 10,
ст. 823, «Российская газета», 15.03.1995, № 52);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» «Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

Законом Ульяновской области от 09.03.2010 № 16-ЗО «О порядке предоставления участков недр местного значения для геологического изучения в целях поисков и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых, для разведки и добычи общераспространённых полезных ископаемых, для геологического изучения, разведки и добычи общераспространённых полезных ископаемых на территории Ульяновской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положения законодательного акта) Ульяновской области» («Ульяновская правда», № 17 (22.887), 10.03.2010);
Приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 15.03.2005 № 61 «Об утверждении порядка рассмотрения заявок на получение права пользования недрами для геологического изучения недр (за исключением недр на участках недр федерального значения)» «Российская газета», № 98, 12.05.2005, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 20, 16.05.2005);

Постановление Правительства Ульяновской области от 02.10.2013
№ 452-П «Об утверждении Положения о Министерстве сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области» («Ульяновская правда», № 125 (23.396), 07.10.2013);

Регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.6.1. Для предоставления государственной услуги предоставляются заявка по форме согласно приложению № 1 к Регламенту и документы и материалы согласно приложению № 3 к Регламенту (в подлинниках или копиях, заверенных в установленном законодательством порядке):

2.6.2.  Указанные в пункте 2.6.1 Регламента формы документов заявитель может получить непосредственно в отделе, в том числе с использованием информационных стендов в помещении Министерства, с использованием средств телефонной и факсимильной связи, электронной почты, на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.7. При предоставлении государственной услуги не допускается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области находятся в распоряжении Министерства, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
В приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги может быть отказано в случае если:

1) тексты документов написаны не разборчиво или имеют повреждения, наличие которых допускает возможность неоднозначного толкования их содержания;
2) документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления;

3) документы исполнены карандашом.

2.9.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.

2.9.1. Основанием  для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

1) подача заявки на предоставление права пользования недрами с нарушением установленных требований;

2) умышленное представление заявителем о себе неверных сведений;

3) непредставление заявителем доказательств обладания квалифицированными специалистами, необходимыми финансовыми и техническими средствами для эффективного и безопасного проведения работ;

4) несоблюдение антимонопольных требований в случае предоставления заявителю права пользования недрами.
2.9.2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

2.10.
Государственная услуга по принятию решений предоставления государственной услуги предоставляется бесплатно, государственной пошлиной не облагается.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки и при получении результата предоставления государственной услуги не превышает 15 минут.
2.12. Должностное лицо Министерства, ответственное за ведение делопроизводства (далее – ответственный за ведение делопроизводства), осуществляет регистрацию материалов заявителя в течение 1 рабочего дня. Результатом действия являются зарегистрированные в установленном порядке входящие материалы заявителя.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, местам для заполнения заявки, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В общедоступных местах размещаются информационные стенды с образцами заполнения запросов о предоставлении государственной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Для ожидания приёма гражданами, заполнения необходимых для предоставления государственной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), которые обеспечиваются писчей бумагой, канцелярскими принадлежностями.

Помещения, в которых  осуществляется оказание государственной услуги оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи.
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги:

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения  государственной услуги в электронном виде  (в  соответствии  с этапами  перевода  государственных  услуг   на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный  вес  рассмотренных  в  установленный срок     заявок      на      предоставление государственной  услуги  в  общем   количестве принятых    заявок    на     предоставление государственной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных  жалоб  в общем   количестве   принятых   заявок на предоставление государственной услуги
	%
	0


2.15. Предоставление государственной услуги в электронной форме.

2.15.1. Все предусмотренные Регламентом документы, необходимые для предоставления государственной услуги, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В этом случае все уведомления о ходе предоставления государственной услуги, а также итоговые документы направляются в электронной форме, если иное не указано заявителем в заявке. В этом случае государственная услуга по запросу заявителя предоставляется ему также и на бумажном носителе.

2.15.2. Для получения государственной услуги в электронной форме заявитель  может направить соответствующую заявку в электронной форме, также можно направить заявку в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал предоставления государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.15.3. Рассмотрение заявки, полученной в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявок, полученных лично от заявителей.

2.15.4. В заявке, направленной в электронной форме, указывается один из следующих способов получения решения:

а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

б) в виде электронного образа документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.
2.16. Предоставление государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного Министерством с уполномоченным многофункциональным центром в предусмотренном законодательством порядке.
3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме,

а также особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявки, документов и материалов;

- проверка документов и материалов, представленных заявителем, для принятия решения о предоставлении права пользования недрами;

- принятие Министерством решения о предоставлении права на пользование недрами.

Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении № 2 к Регламенту.

3.1. Приём и регистрация заявки, документов и материалов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Министерство от заявителя заявки с прилагаемыми документами и материалами.

3.1.1. Заявка на получение права пользования недрами для целей геологического изучения участков недр подаётся не позднее 30 календарных дней со дня официального опубликования перечня объектов, предлагаемых для предоставления в пользование, считая с даты первой публикации.

Заявки, поданные с нарушением сроков, указанных в настоящем пункте, к рассмотрению не принимаются.

3.1.2. Поступающие заявки регистрируются и учитываются Министерством в течение срока, установленного в пункте 3.1.1 Регламента.

Ответственный за ведение делопроизводства Министерства в день поступления регистрирует заявку с прилагаемыми документами и материалами и передаёт её заместителю Председателя Правительства Ульяновской области – Министром сельского, лесного хозяйства, природных ресурсов Ульяновской области (далее – Министр).

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на каждого заявителя.

После получения зарегистрированной заявки, документов и материалов Министр накладывает резолюцию. Далее заявка, документы и материалы направляются директору департамента лицензирования Министерства, осуществляющего полномочия по предоставлению государственной услуги, на рассмотрение.

Результатом действия является передача зарегистрированной заявки, документов и материалов на рассмотрение в отдел.

3.2. Проверка документов и материалов, представленных заявителем, для принятия решения о предоставлении права пользования недрами.

Основанием для начала исполнения административной процедуры рассмотрения заявки при предоставлении права является поступление заявки, документов и материалов в департамент лицензирования с резолюцией Министра.

Директор департамента лицензирования во исполнение резолюции Министра в течение одного рабочего дня назначает должностное лицо департамента лицензирования, ответственное за предоставление государственной услуги (далее – должностное лицо).

3.2.1. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней проводит проверку соответствия и комплектности прилагаемых к заявке документов и материалов, оценивает финансовую состоятельность и технические возможности заявителя, необходимые для эффективного и безопасного проведения работ.

3.2.2. В случае, если прилагаемые к заявке документы и материалы соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.1 Регламента, заявка регистрируется в течение одного рабочего дня со дня окончания проверки в «Журнале регистрации заявок на предоставление права пользования недрами для целей геологического изучения участков недр».

В случае, если прилагаемые к заявке документы и материалы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.1 Регламента, должностное лицо в течение одного рабочего дня подготавливает уведомление о возврате заявки, документов и материалов с обоснованием причины отказа.

Директор департамента лицензирования в течение одного рабочего дня рассматривает уведомление, визирует его и передаёт на подпись Министру.

Рассмотрение уведомления о возврате заявки и подписание его Министром осуществляется в течение 2 рабочих дней.

Ответственный за ведение делопроизводства Министерства в день получения от Министра подписанного уведомления направляет его с документами и материалами заказным письмом заявителю.

Отказ в приёме заявки, документов и материалов не лишает заявителя права повторно подать заявку в отношении того же участка недр в случае изменения обстоятельств, послуживших причиной отказа в предоставлении права пользования данным участком недр (устранения несоответствия требованиям пункта 2.6 Регламента).

3.3. Принятие Министерством решения о предоставлении права на пользование недрами.

3.3.1. В случае, если на получение права пользования участком недр для геологического изучения за счёт собственных средств пользователя недр зарегистрирована одна поступившая заявка, то она в течение 3 рабочих дней с даты завершения приёма заявок передаётся должностным лицом для принятия решения в рабочую группу по рассмотрению заявок о предоставлении права пользования участками недр, содержащими месторождения общераспространённых полезных ископае​мых, на территории Ульяновской области (далее – рабочая группа).

В соответствии с пунктом 7 статьи 4 Закона Ульяновской области от 09.03.2010 № 16-ЗО «О порядке предоставления участков недр, содержащих месторождения общераспространённых полезных ископаемых, на территории Ульяновской области и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положения законодательного акта) Ульяновской области» в целях определения (выбора) субъекта предпринимательской деятельности, которому будет предоставлено право пользования участком недр, Министерством создаётся рабочая группа в составе руководителя, заместителя руководителя и членов рабочей группы. В рабочую группу включаются представители органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, на территории которых расположен соответствующий участок недр.

Заседание рабочей группы считается правомочным при наличии не менее половины численного состава рабочей группы.

По итогам заседания рабочая группа вносит предложение Министерству о возможности предоставления заявителям – субъектам  предпринимательской деятельности права пользования участком недр местного значения.

Предложение рабочей группы принимается открытым голосованием, носит рекомендательный характер и считается принятым, если за него проголосовало более половины присутствующих на заседании членов рабочей группы.

3.3.2. Рабочая группа в течение 5 календарных дней со дня поступления заявки рассматривает представленные заявителем материалы на предмет их соответствия основным задачам и условиям проведения работ по геологическому изучению участков недр, установленным в перечне участков недр местного значения, а также требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к пользователям недр.

По итогам рассмотрения представленных материалов рабочая группа принимает решение об удовлетворении заявки и предоставлении заявителю права пользования участком недр или об отказе в удовлетворении заявки.

В случае принятия решения об удовлетворении заявки, должностное лицо в течение 3 рабочих дней подготавливает проект распоряжения о предоставлении права и передаёт его директору департамента лицензирования.

Директор департамента лицензирования в течение 1 рабочего дня рассматривает проект распоряжения и направляет его на подпись Министру.

3.3.3. В случае, если по результатам рассмотрения поступившая заявка признаётся несоответствующей установленным требованиям, должностное лицо в течение 5 рабочих дней направляет заявителю подписанное Министром извещение об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа.

Заявка и заявочные материалы в этом случае заявителю не возвращаются.

Результатом действия является направление проекта распоряжения о предоставлении права на подпись Министру либо направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении государственной услуги.

Общий срок выполнения процедуры составляет 20 рабочих дней со дня направления проекта распоряжения на подпись Министру.

Результатом действия является принятие решения о предоставлении права пользования недрами в виде подписанного распоряжения для оформления и выдачи лицензии на право пользования участком недр с целью геологического изучения и оценки месторождений общераспространённых полезных ископаемых.
3.3.4. В случае, если на получение права пользования участком недр для геологического изучения за счёт собственных средств пользователей недр зарегистрировано две или более поступивших заявок, Министерство организует в установленном порядке проведение в отношении такого участка недр аукциона на право пользования участком недр в целях геологического изучения, разведки и добычи общераспространённых полезных ископаемых (по совмещённой лицензии).
3.3.4.1. В случае, если проводимый в соответствии с настоящим пунктом Регламента аукцион на право пользования участком недр в целях геологического изучения, разведки и добычи полезных ископаемых (по совмещённой лицензии) признан несостоявшимся по причине участия одного участника, Министерство в течение 5 календарных дней с даты принятия решения о признании аукциона на право пользования участком недр в целях геологического изучения, разведки и добычи полезных ископаемых (по совмещённой лицензии) несостоявшимся направляет единственному участнику такого аукциона уведомление о признании аукциона несостоявшимся и о праве единственного участника такого аукциона подать заявку на получение права пользования таким участком недр в целях его геологического изучения за счёт собственных средств.
3.3.4.2. Для получения права пользования участком недр в целях геологического изучения за счёт собственных средств единственный участник аукциона на право пользования участком недр, признанного несостоявшимся, в течение 30 календарных дней с даты получения уведомления, указанного в подпункте 3.3.4.1 Регламента, направляет в Министерство заявку согласно приложению № 1 Регламента с предложениями заявителя по условиям пользования недрами, в которых должно содержаться согласие на выполнение тех видов и объёмов работ, а также сроков их проведения, которые установлены условиями несостоявшегося аукциона для этапа геологического изучения недр этого участка.

Заявки, поданные с нарушением сроков, указанных в настоящем подпункте, к рассмотрению не принимаются.

3.3.4.3. Принятие решения о предоставлении такому заявителю права пользования участком недр или об отказе в удовлетворении заявки осуществляется в соответствии с подпунктами 3.3.2 – 3.3.3 Регламента.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами предоставления государст​венной услуги, и принятием решения исполнителя осуществляется директором департамента лицензирования Министерства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ульяновской области.

4.3. Министерство организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сроки проведения проверок: не реже 1 раза в год.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании распоряжений Министерства.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги, или отдельные вопросы.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

В целях максимального соблюдении прав граждан и открытости при проведении проверок для участия них могут привлекаться заявители, иные граждане и представители общественных организаций.

Для осуществления контроля за исполнением государственной услуги заявители, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами Министерства требований Регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Министерства,

предоставляющего государственную услугу,

а также должностных лиц, государственных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

нарушение срока предоставления государственной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных Регламентом и законодательством;

отказ в приёме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области для предоставления государственной услуги;

отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;

затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области;

отказ Министерства, должностного лица либо государственного служащего Министерство в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Министерство. Жалобы на решения, принятые Министерством, рассматриваются непосредственно Министром.

Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт Министерства, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке решения, действия или бездействие должностных лиц обжалуются Министру. 

Заявитель может сообщить в Министерство о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении должностными лицами служебной этики.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения своей жалобы (претензии). 

5.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица либо государственного служащего Министерства;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица либо государственного служащего Министерства. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Министерство, подлежит рассмотрению руководителем Министерства в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, должностного лица либо государственного служащего Министерства, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 дней со дня её регистрации, если иной срок не установлен Правительством Российской Федерации.

5.6. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы не позднее 15 рабочих дней после обращения в Министерство.

5.10. Заявитель информируется о порядке подачи и рассмотрения жалобы путём размещения соответствующей информации на информационных стендах, на сайте Министерства и Регламентом.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии пунктом 5.5. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Судебное обжалование осуществляется по правилам подведомственности и подсудности, а также в сроки, установленные процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Регламенту

	
	Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области




З А Я В К А

(вид получаемой государственной услуги)

1.Заявитель______________________________________________________________________
(указать данные о заявителе)

2. ______________________________________________________________________________

(указать коды ОКПО, ОГРН, ИНН, КПП)

________________________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________________
(юридический адрес и почтовый адрес)

_____________________________________________________________________

телефон___________________________________телефакс______________________________

4.______________________________________________________________________________
                  (ф.и.о. физического лица или законного представителя юридического лица)

5. Перечень намечаемых работ и сроки их осуществления______________________________ 


________________________________________________________________________________
6. Номера счетов, наименование банков______________________________________________
________________________________________________________________________________
7. Перечень прилагаемых документов_______________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Дата____________________                                                   Подпись________________(Ф.И.О.)

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Регламенту
Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
	Наименование административной процедуры
	Ответственный за осуществление административной процедуры
	Итоговый документ, являющийся результатом процедуры
	Срок исполнения  административной процедуры

	Приём и регистрация заявки, документов и материалов


	Департамент правовой, организационной и кадровой работы

	Зарегистрированная заявка

	1 рабочий день



	Проверка документов и материалов, представленных заявителем

	Должностное лицо департамента лицензирования Министерства

	Уведомление об отказе

Рассмотрение материалов рабочей группой по рассмотрению заявок


	3 рабочих дня
15 рабочих дней


	5 рабочих дней
Уведомление об отказе



	Принятие решения

о предоставлении права


	
Должностное лицо департамента лицензирования Министерства 

	Подготовка распоряжения о предоставлении права 
  
	4 рабочих дней 




ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Регламенту
Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области

Для предоставления государственной услуги предоставляются заявка по форме согласно приложению № 1 к Регламенту и следующие документы и материалы (в подлинниках или копиях, заверенных в установленном законодательством порядке):

1) данные о заявителе, включая место его основной деятельности, его хозяйственные взаимоотношения с финансовыми и производственными партнёрами, в том числе:

наименование, организационно-правовую форму и место нахождения – для юридического лица;

фамилию, имя, отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для индивидуального предпринимателя;

копии учредительных документов;

2) данные о руководителях заявителя и лицах, которые представляют его при получении лицензии, включая:

решение уполномоченных органов управления заявителя о назначении единоличного исполнительного органа организации или доверенность, выданную в установленном порядке;

3) данные о финансовых возможностях заявителя, необходимых для выполнения работ, связанных с намечаемым пользованием недрами, включая документальные данные о наличии собственных (копию бухгалтерского баланса заявителя за год, предшествующий подаче заявки, с отметкой налогового органа о его принятии), в том числе привлечённых, средств на осуществление геологического изучения (договоры займа, кредита, банковская гарантия), выписки из банковских счетов;

4) данные о наличии у заявителя квалифицированных специалистов и технических средств для эффективного и безопасного ведения работ по освоению участка недр, а также других организаций, привлекаемых им в качестве подрядчиков, или договоры с организациями, имеющими право на осуществление указанных видов деятельности;

5) предложения заявителя по условиям пользования недрами, включая предложения по проведению геологического изучения участка недр с указанием видов, объёмов, сроков проведения работ, ожидаемых результатов геологического изучения, в том числе по приросту запасов полезных ископаемых.







































































































