PAGE  
2

Проект
Министерство сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области
П Р И К А З
Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области государственной услуги по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений 

тракториста-машиниста (тракториста)

В соответствии с постановлением Правительства Ульяновской области 
от 14.07.2014 № 298-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг» п р и к а з ы в а ю:

Утвердить Административный регламент предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области государственной услуги по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) (прилагается).

Исполняющий обязанности 

Министра сельского, лесного хозяйства 
и природных ресурсов Ульяновской области

           М.С.Еварестова
	
	УТВЕРЖДЁН

приказом Министерства 
сельского, лесного хозяйства 
и природных ресурсов 
Ульяновской области 

от ___________ № ______




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства 
и природных ресурсов Ульяновской области государственной услуги

по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами 

и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области государственной услуги по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) (далее – Административный регламент).

Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления Министерством сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (далее – Министерство) государственной услуги по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) (далее – государственная услуга).

1.2. Описание заявителей.

Заявителями при предоставлении государственной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами с участием Российской Федерации или законодательством Российской Федерации (далее – законодательство).

К сдаче экзаменов на право управления самоходными машинами при условии отсутствия обстоятельств, указанных в пункте 2.10.2 подраздела 2.10 раздела 2 настоящего Административного регламента допускаются лица:

а) достигшие возраста:

16 лет - для самоходных машин категории «А I»;

17 лет - для самоходных машин категорий «В», «С», «Е», «F»;

18 лет - для самоходных машин категории «D»;

19 лет - для самоходных машин категорий «А II», «А III»;

22 лет - для самоходных машин категории «А IV»;

б) прошедшие медицинское освидетельствование и имеющие медицинскую справку установленного образца о допуске к управлению самоходными машинами соответствующих категорий;

в) прошедшие профессиональное обучение или получившие профессиональное образование или дополнительное профессиональное образование по программам, связанным с управлением самоходными машинами установленных категорий;

г) имеющие водительское удостоверение на право управления транспортным средством соответствующей категории и стаж управления им не менее 12 месяцев - для самоходных машин категорий «А II», «А III» и «А IV».

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги.

1.3.1. Порядок информирования о порядке предоставления государственной услуги приведён в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты содержится в приложении № 2 к Административному регламенту.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: Приём экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста).

2.2. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу: Министерство сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (далее – Министерство). Непосредственно государственную услугу предоставляет Департамент по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ульяновской области (далее – Департамент) Министерства.
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги.

Результатом предоставления государственной услуги является: 

выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста);

отказ в выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) с направлением письменного уведомления заявителю с указанием оснований для отказа.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, законодательством Ульяновской области, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

2.4.1. Заявители, представившие в Министерство (Департамент) документы о предоставлении государственной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами Департамента:

о дате, времени, месте проведения экзаменов. Место, дата и время сдачи экзаменов назначается после рассмотрения представленных документов и при отсутствии обстоятельств, указанных в пункте 2.10.2 подраздела 2.10 настоящего раздела;

о сроках завершения оформления документов и возможности их получения (выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста);

о приостановлении предоставления государственной услуги;

об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.4.2. Информация о дате, времени, месте проведения экзаменов сообщается как в устной, так и в письменной форме или по указанному телефону или электронной почте. 

2.4.3.  Приём, консультации граждан и представителей организаций по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется должностными лицами Департамента ежедневно в рабочее время:

График (режим) работы Министерства: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, суббота – воскресенье – выходные дни. Кроме праздничных дней.

2.4.4. Приём экзаменов на право управления самоходными машинами осуществляется должностными лицами Департамента по месту жительства (месту пребывания) гражданина при наличии регистрации либо по месту нахождения организации, осуществляющей образовательную деятельность, в которой гражданин прошел профессиональное обучение или получил профессиональное образование или дополнительное профессиональное образование по программам, связанным с управлением самоходными машинами установленных категорий.

Приём экзаменов на право управления самоходными машинами осуществляется должностными лицами Департамента, как правило, одновременно с итоговой аттестацией по завершении профессионального обучения или дополнительного профессионального образования либо промежуточной аттестацией после освоения связанной с управлением самоходными машинами отдельной части или всего объема учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) программы.

2.4.5. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги не должен превышать общий срок предоставления государственной услуги, указанный в пункте 2.4.7.

2.4.6. Общий срок сдачи экзаменов каждым заявителем на право управления самоходными машинами по специальности тракториста - машиниста (тракториста) не должен превышать 1 часа с момента начала экзамена.

Время проведения теоретической части экзамена 20 минут.

Время проведения практической части экзамена 30 минут 

2.4.7. Общий срок предоставления государственной услуги, включая приём заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, сдачу экзаменов, оформление и выдачу соответствующих документов не должен превышать:

трёх рабочих дней после дня оплаты государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги при замене удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) без сдачи экзамена;

семи рабочих дней после дня оплаты государственной пошлины и сбора, взимаемых за предоставление государственной услуги при сдаче экзаменов.

2.4.8. В случае приостановления предоставления государственной услуги срок предоставления государственной услуги увеличивается на время, указанное в пункте 2.10.1 подраздела 2.10 раздела 2 Административного регламента. 

2.4.9. Срок исправления технических ошибок, допущенных при предоставлении государственной услуги, не должен превышать 15 минут с момента обнаружения ошибки и/или получения от заявителя или его доверенного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 
№ 117-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 07.08.2000, 
№ 32, ст. 3340);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета», № 256, 31.12.2001);

Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» («Российская газета», № 245, 26.12.1995);

Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» («Российская газета», № 206, 19.10.1999);

Федеральным законом от 25.04.2002 № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств» («Российская газета», № 80, 07.05.2002);

Федеральным законом от 27.12.2002 № 184-Ф3 «О техническом регулировании» («Российская газета», № 245, 31.12.2002);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (кроме статьи 11.2) («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

постановлением Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 
№ 1090 «О правилах дорожного движения» («Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации», № 47, ст.4531, 1993);
постановлением Совета Министров-Правительства Российской Федерации от 13.12.1993 № 1291 «О государственном надзоре за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники в Российской Федерации» («Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации», № 51, ст. 4943, 20.12.1993);

постановлением Правительства Российской Федерации от 12.07.1999 
№ 796 «Об утверждении Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)» («Российская газета», № 101, 13.05.2011) (далее – Правила);

приказом Минсельхозпрода России от 29.11.1999 № 807 (ред. от 03.04.2013) «Об утверждении Инструкции о порядке применения Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений тракториста - машиниста (тракториста)» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 9, 28.02.2000) (далее – Инструкция);

постановлением Правительства Ульяновской области от 31.10.2012 
№ 514-П «О Правительственной комиссии по рассмотрению жалоб на решения, принятые руководителями исполнительных органов государственной власти Ульяновской области, предоставляющих государственные услуги» («Ульяновская правда», 09.11.2012 № 123(23.248));
постановлением Правительства Ульяновской области от 24.12.2012                            № 617-П «Об утверждении размеров сборов, взимаемых _____________________________________________________________________________________________________________________» («Ульяновская правда» ___________ № _____________);

постановлением Правительства Ульяновской области от 24.07.2013 
№ 316-П «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Ульяновской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ульяновской области» («Ульяновская правда», 01.08.2013 № 87(23.358));

постановлением Правительства Ульяновской области от 02.10.2013                         № 452-П «Об утверждении Положения о Министерстве сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области» («Ульяновская правда» 07.10.2013 № 125(23.396));

постановлением Правительства Ульяновской области от 14.07.2014                 № 298-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг» («Ульяновская правда» 24.07.2014 
№ 106 (23.551)).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями и порядок их представления:

2.6.1. Лицо, желающее сдать экзамены на право управления самоходными машинами соответствующей категории (далее - кандидат), представляет в Департамент:

заявление (приложение № 3);

документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

медицинская справка установленного образца о допуске к управлению самоходными машинами соответствующих категорий;

документ об образовании и (или) о квалификации;

удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверение другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось;

две фотографии (согласно Инструкции), размером 3 х 4 см на матовой бумаге, за исключением автоматизированного изготовления удостоверений в Департаменте;

водительское удостоверение (для получения права на управление самоходными машинами категорий «А II», «А III» и «А IV» обязательно, в остальных случаях – при наличии).

2.6.2. Перед сдачей экзаменов кандидат заполняет индивидуальную карточку (если она ранее не выдавалась), которая вместе с паспортом или иным документом, удостоверяющим личность, представляется экзаменатору.

2.6.3. Для замены удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и других удостоверений на право управления самоходными машинами в Департамент представляются документы:

заявление (приложение № 3);

документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

медицинская справка установленного образца о допуске к управлению самоходными машинами соответствующих категорий;

удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) или удостоверение другого вида на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось;

две фотографии (согласно Инструкции), размером 3 х 4 см на матовой бумаге, за исключением автоматизированного изготовления удостоверений в Департаменте;

водительское удостоверение (для получения права на управление самоходными машинами категорий «А II», «А III» и «А IV» обязательно, в остальных случаях - при наличии);

индивидуальная карточка или другой документ, подтверждающий выдачу удостоверения на право управления самоходными машинами (приложение 
№ 4).

2.6.4. Требования к документам, предъявляемым для предоставления государственной услуги. Порядок их представления.

Заявление о выдаче (замене) удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) оформляется заявителем в единственном экземпляре.

Индивидуальная карточка составляется в единственном экземпляре по установленной форме, подписывается заявителем. Индивидуальная карточка хранится у заявителя и предъявляется в Департамент в случае замены удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

Не принимаются к производству документы, имеющие подчистки либо приписки, зачёркнутые слова и иные неоговорённые исправления, а также исполненные карандашом. Текст документов должен быть написан ясно и чётко. Фамилии, имена и отчества граждан должны быть написаны полностью с указанием места их регистрации. Документы, составленные на другом языке, должны быть переведены на русский язык и иметь удостоверительные надписи нотариуса о верности перевода с одного языка на другой.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, которые заявитель вправе представить:

документы об оплате государственной пошлины и сбора, взимаемых за предоставление государственной услуги. 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

Информацию об оплате государственной пошлины и сбора, взимаемых за предоставление государственной услуги, должностные лица Департамента получают в порядке, указанном в подразделах 3.4 и 3.7 раздела 3 Административного регламента. 

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области находятся в распоряжении Министерства, иных органов исполнительной власти и (или) подведомственных органам исполнительной власти организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.

2.10.1. Предоставление государственной услуги приостанавливается по следующим основаниям:

1) если кандидат не сдал теоретический экзамен. В этом случае к практическому экзамену он не допускается. Повторный экзамен назначается не ранее, чем через 7 календарных дней. Оценка, полученная на теоретических экзаменах, считается действительной в течение 3 месяцев.

2) если кандидат не сдал практический экзамен. В этом случае кандидат допускается к повторному практическому экзамену не ранее чем через 7 дней. Кандидат, не сдавший подряд 3 раза практический экзамен, к следующей сдаче допускается только после повторного прохождения обучения практическим навыкам управления самоходными машинами и предоставления об этом справки, выданной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой гражданин прошёл повторное обучение практическим навыкам управления самоходными машинами.

2.10.1.1. Должностное лицо Департамента на официальном бланке Министерства оформляет письменное уведомление о приостановлении предоставления государственной услуги по установленной форме, заверяет его своей подписью и скрепляет печатью. Срок выполнения действия не должен превышать 25 минут. В уведомлении сообщаются причины, основания и срок приостановления предоставления государственной услуги. Уведомление вручается заявителю лично или отправляется по почте заказным письмом.

2.10.2. В предоставлении государственной услуги отказывается (к сдаче экзамена на право управления самоходными машинами не допускаются лица) по следующим основаниям:

заявителем ранее получено удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) на право управления самоходными машинами тех категорий, для получения права на управление которыми сдаются экзамены (за исключением случаев, предусмотренных пунктами 3.11.3, 3.11.6 подраздела 3.11 и пунктом 3.12.1 подраздела 3.12 раздела 3 настоящего Административного регламента);

заявитель лишен права управления транспортными средствами, в случае если срок лишения права управления транспортными средствами не истек (за исключением лиц, указанных в пункте 3.12.1 подраздела 3.12 раздела 3 настоящего Административного регламента);

заявитель имеет медицинские противопоказания к управлению самоходными машинами;

заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего раздела;

заявитель не уплатил государственную пошлину за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста);

заявитель не достиг возраста, указанного в подразделе 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента.

2.10.3. Приём экзаменов у военнослужащих срочной службы осуществляются по месту дислокации воинской части.

В исключительных случаях (прием экзаменов у беженцев, вынужденных переселенцев, моряков, зарегистрированных по месту прописки судна, лиц, находящихся в длительной командировке, и т. п.) решение о допуске к сдаче экзаменов вне места жительства или места пребывания принимается инженером-инспектором гостехнадзора соответствующего субъекта Российской Федерации. 

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной услуги.

2.12.1. В соответствии со статьёй 333.33 части 2 Налогового кодекса Российской Федерации взимается государственная пошлина в следующих размерах:

за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления самоходными машинами, в том числе взамен утраченного или пришедшего в негодность:

изготавливаемого из расходных материалов на бумажной основе, - 500 рублей;

изготавливаемого из расходных материалов на пластиковой основе, - 2000 рублей.

2.12.2. В соответствии с постановлением Правительства Ульяновской области от 24.12.2012 № 617-П «Об утверждении размеров сборов, взимаемых _____________________________________________________________________________________________________________________» взимается сбор за приём экзаменов на право управления самоходными машинами - 100 рублей.

2.12.3. Бланки квитанций заявители бесплатно получают в Департаменте либо на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.12.4. Взимание с заявителей иных платежей за предоставление государственной услуги не допускается. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги заявителем к должностному лицу Департамента, предоставляющему государственную услугу, не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги. 

Запросы (заявления) заявителей о предоставлении государственной услуги подлежат регистрации в течение одного часа с момента их поступления в Департамент в автоматизированной системе «Гостехнадзор Эксперт».

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги.

2.15.1. Требования к местам, предназначенным для предоставления государственной услуги:

вход в административное здание должен быть оборудован пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов, в том числе инвалидов-колясочников;

помещения для приёма и ожидания приёма должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

места для ожидания должны быть комфортными для заявителей и обеспечены необходимой мебелью (стол, стулья), канцелярскими принадлежностями, электронным монитором (или стендами) для презентации информационно-справочных материалов (буклетов, справочников);

количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей административного здания, но не может быть менее пяти;

должностные лица Департамента, ведущие приём, должны быть обеспечены личными идентификационными карточками или настольными табличками;

рабочие места должностных лиц Департамента, предоставляющих государственную услугу, должны быть оборудованы оргтехникой, в том числе копировальной, необходимыми канцелярскими принадлежностями, удобной для работы мебелью.

2.15.2. Информационные материалы, размещённые в помещении, предназначенном для ожидания приёма, содержат следующую информацию:

сведения о должностных лицах Департамента с указанием должности и контактного телефона; 

график приёма должностными лицами Департамента;

формы документов (приложение № 3,4 к Административному регламенту);

блок-схему предоставления государственной услуги (приложение № 5 к Административному регламенту);

выдержки из законов и иных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения, связанные с реализацией заявителями закреплённого за ними Конституцией Российской Федерации права на обращение в органы государственной власти, правоотношения, связанные с предоставлением государственной услуги.

2.15.3. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации (видеопрезентация на информационной панели) о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителем.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, государственными служащими при предоставлении государственной услуги, и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональных центрах, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Показателем доступности государственной услуги является право заявителя:

на получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме через информационные системы общего пользования;

на получение государственной услуги своевременно, в полном объёме;

на предоставление дополнительных документов и материалов или обращение об их истребовании;

на ознакомление с документами и материалами, связанным с предоставлением государственной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

на обращение в досудебном и (или) судебном порядке с обращением (жалобой) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Департамента (Министерства) (далее - обращение (жалоба) в соответствии с законодательством;

на обращение с заявлением о прекращении предоставления государственной услуги.

2.16.2. Показателем качества предоставляемой услуги является:

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления государственной услуги;

обеспечение объективного, всестороннего, достоверного, полного и своевременного предоставления государственной услуги;

минимальное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги - 2; продолжительность одного взаимодействия - не более 30 минут;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги при посещении, либо посредством телефонной связи;

За предоставлением государственной услуги заявитель лично обращается в Департамент по месту жительства гражданина (месту пребывания) на территории субъекта Российской Федерации.

Для удобства обращения заявителей, а также качественного и своевременного предоставления государственной услуги за каждым муниципальным образованием Ульяновской области закрепляется не менее одного должностного лица Департамента – консультанта – инженера-инспектора гостехнадзора (далее – должностное лицо Департамента).

2.16.3. При предоставлении государственной услуги взаимодействие заявителя с должностными лицами Департамента осуществляется: 

в ходе приёма заявителя, при подаче заявителем заявления и документов для предоставления государственной услуги;

во время проведения теоретического экзамена;

во время проведения практического экзамена; 

во время получения заявителем результата предоставления государственной услуги.

2.17. Предоставление государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, приём таких запросов и документов, а также получение информации о ходе предоставления государственной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий не осуществляется.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Приём заявлений и документов от заявителей для предоставления государственной услуги. Изучение принятых документов;

3.1.2. Принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги;

3.1.3. Получение информации об оплате сбора, взимаемого за предоставление государственной услуги;

3.1.4. Проведение теоретического экзамена;

3.1.5. Проведение практического экзамена; 

3.1.6. Оформление результатов (протокола) экзамена;

3.1.7. Получение информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги.

3.1.8. Оформление удостоверения тракториста-машиниста (тракториста);

3.1.9. Выдача, замена и возврат удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

Блок-схема предоставления государственной услуги (приложение № 5 к Административному регламенту).

3.2. Приём заявлений и документов от заявителей для предоставления государственной услуги. Изучение принятых документов;

3.2.1. Основанием для начала предоставления государственной услуги является личное обращение заявителя в Департамент с комплектом документов, необходимых для допуска к сдаче экзаменов на право управления самоходными машинами.

3.2.2. Должностное лицо Департамента, осуществляющее приём документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и наличие иных документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.

3.2.3. Срок приёма и проверки заявления и документов не должен превышать 15 минут.

3.3. Принятие решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги;

3.3.1. После рассмотрения представленных документов принимается решение о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.3.2. В случае принятия решения о предоставлении государственной услуги кандидату назначается место, дата и время сдачи экзаменов.

3.3.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги должностное лицо Департамента на официальном бланке Министерства оформляет письменное уведомление заявителю об отказе по установленной форме, заверяет его своей подписью и печатью. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 25 минут. В уведомлении сообщаются причины отказа. Уведомление вручается заявителю лично или отправляется по почте заказным письмом.

3.3.3.1. Причины отказа могут быть обжалованы кандидатом в административном и судебном порядке.

3.3.3.2. Копия уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги, а также иные документы, послужившие основанием для отказа в предоставлении государственной услуги, формируются в дело. 

3.4. Получение информации об оплате сбора, взимаемого за предоставление государственной услуги.

3.4.1. Информацию об оплате сбора, взимаемого за предоставление государственной услуги, Департамент (Министерство) получает с использованием информации, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах либо от самого заявителя, который вправе по собственной инициативе представить указанную информацию. 

3.4.2. Срок получения информации составляет 3 рабочих дня с момента оплаты заявителем сбора, взимаемого за предоставление государственной услуги.

3.5. Проведение теоретического экзамена.

3.5.1. Основанием для начала проведения теоретического экзамена является заключение должностного лица Департамента о допуске кандидата к сдаче экзамена.

3.5.2. На теоретическом экзамене проверяется знание кандидатом:

а) правил безопасной эксплуатации самоходных машин и основ управления ими;

б) правил эксплуатации самоходных машин, сельскохозяйственных машин и оборудования и основ управления ими (для категории «F» и квалификации тракториста-машиниста); 

в) законодательства Российской Федерации в части, касающейся обеспечения безопасности жизни, здоровья людей и имущества, охраны окружающей среды при эксплуатации самоходных машин, а также уголовной, административной и иной ответственности при управлении самоходными машинами;

г) факторов, способствующих возникновению аварий, несчастных случаев и дорожно-транспортных происшествий;

д) элементов конструкций самоходных машин, состояние которых влияет на безопасность жизни, здоровья людей и имущества, охрану окружающей среды;

е) методов оказания первой помощи пострадавшим при авариях, несчастных случаях и дорожно-транспортных происшествиях; 

ж) Правил дорожного движения Российской Федерации и ответственности за их нарушения.

3.5.3. Экзаменатор проводит теоретический экзамен по экзаменационным билетам, утверждённым Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, путём опроса или при помощи экзаменационных аппаратов или персональных электронно-вычислительных машин. 

3.5.4. Оценка, полученная на теоретическом экзамене, считается действительной в течение трёх месяцев.

3.5.5. Кандидат, не сдавший теоретический экзамен, к практическому экзамену не допускается. Повторный теоретический экзамен назначается не ранее чем через 7 календарных дней.

3.5.6. Максимальное время для сдачи кандидатом теоретического экзамена составляет 20 минут.

3.5.7. После успешного прохождения теоретического экзамена кандидат направляется к месту проведения практического экзамена.

3.6. Проведение практического экзамена.

3.6.1. Основанием для начала проведения практического экзамена является факт сдачи кандидатом теоретического экзамена.

3.6.2. Практический экзамен считается комплексным и включает в себя проверку практических навыков вождения, соблюдения правил безопасной эксплуатации машин и правил дорожного движения.

3.6.3. Практический экзамен принимается в 2 этапа:

первый – на закрытой от движения площадке или трактородроме;

второй – на специальном маршруте в условиях реального функционирования самоходной машины.

3.6.4. На практическом экзамене проверяются:

а) на первом этапе – умение выполнять следующие приёмы и маневры:

запуск двигателя;

начало движения с места на подъёме;

разворот при ограниченной ширине территории при одноразовом включении передачи (кроме гусеничных машин);

постановка самоходной машины в бокс задним ходом;

постановка самоходной машины в агрегате с прицепом в бокс задним ходом (кроме категорий «А» и «F»);

агрегатирование самоходной машины с навесной машиной (кроме категорий «А» и «F»);

агрегатирование самоходной машины с прицепом (прицепной машиной);

торможение и остановка на различных скоростях, включая экстренную остановку;

б) на втором этапе - соблюдение правил безопасной эксплуатации, Правил дорожного движения Российской Федерации, умение выполнять на самоходной машине маневры в реальных условиях, а также оценивать эксплуатационную ситуацию и правильно на нее реагировать. 

3.6.5. Практический экзамен проводится на самоходной машине той категории, на право управления которой сдаётся экзамен. 

3.6.5.1. Практический экзамен принимается на самоходных машинах, предоставляемых, как правило, организациями, осуществляющими образовательную деятельность по программам профессионального обучения кандидатов, а также другими заинтересованными организациями или гражданами.

3.6.5.2. На машинах, предназначенных для приёма практического экзамена, должны устанавливаться опознавательные знаки «учебное транспортное средство» и для экзаменатора – зеркало заднего вида.

3.6.6. Максимальное время для сдачи кандидатом практического экзамена составляет 30 минут.

3.6.7. Кандидат, не сдавший практический экзамен, допускается к повторному практическому экзамену не ранее чем через 7 дней. Кандидат, не сдавший подряд 3 раза практический экзамен, к следующей сдаче допускается только после повторного прохождения обучения практическим навыкам управления самоходными машинами и предоставления об этом справки, выданной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой гражданин прошел повторное обучение практическим навыкам управления самоходными машинами.

3.6.8. Результаты экзаменов могут быть обжалованы кандидатом в административном и судебном порядке.

3.7. Получение информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги.

3.7.1. Департамент (Министерство) не вправе требовать от заявителя представления документов об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги. 

3.7.2. Информацию об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, Департамент (Министерство) получает с использованием информации, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах либо от самого заявителя, который вправе представить указанную информацию. 

3.7.3. Срок получения информации составляет 3 рабочих дня с момента оплаты заявителем государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги.

3.7.4. Должностными лицами, государственными служащими, уполномоченными направлять межведомственный запрос, являются должностные лица Департамента.

3.8. Оформление результатов (протокола) экзамена. 

3.8.1. Результаты экзаменов заносятся в протокол.

3.8.2. Основанием для оформления протокола является факт завершения приёма экзаменов.

3.8.3. Экзаменатор оформляет протокол, формирует результаты теоретического и практического экзамена путём занесения в протокол записи «сдал» («не сдал») в соответствующем разделе.

3.8.4. В случае, если кандидат не сдал экзамен на право управления самоходными машинами, ему сообщается дата, время и место повторной сдачи экзамена.

3.8.5. В случае, если кандидат сдал экзамен на право управления самоходными машинами, ему сообщается срок оформления и место выдачи удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

3.8.6. Срок выполнения действий не может превышать 10 минут.

3.9. Оформление удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

3.9.1. Основанием для начала оформления должностным лицом Департамента удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) является успешная сдача теоретического и практического экзамена, наличие протокола сдачи экзаменов и информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, в порядке, предусмотренном пунктом 3.7.2 подраздела 3.7 настоящего раздела.

Должностное лицо Департамента оформляет удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) в соответствии с Правилами. 

Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) оформляется в единственном экземпляре на бланке установленной формы, являющимся бланком строгой отчётности.

Должностное лицо Департамента вносит в соответствующие графы удостоверения:

Фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) гражданина;

дату и место рождения;

место регистрации;

наименование Департамента;

дату выдачи;

срок действия.

3.9.2. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) подтверждает наличие права на управление самоходными машинами следующих категорий:
	категория «А» 
	–
	автомототранспортные средства, не предназначенные для движения по автомобильным дорогам общего пользования либо имеющие максимальную конструктивную скорость 50 км/ч и менее:       

	
	–
	I - внедорожные мототранспортные средства; 

	 
	–
	II - внедорожные автотранспортные средства, разрешенная максимальная масса которых не превышает 3500 килограммов и число сидячих мест которых, помимо сиденья водителя, не превышает 8;       

	
	–
	III - внедорожные автотранспортные средства, разрешенная максимальная масса которых превышает 3500 килограммов (за исключением относящихся к категории «А IV»);       

	
	–
	IV - внедорожные автотранспортные средства, предназначенные для перевозки пассажиров и имеющие, помимо сиденья водителя, более 8 сидячих мест;

	категория «В»

 
	–
	гусеничные и колёсные машины с

двигателем мощностью до 25,7 кВт;       

	категория «С»

 
	–
	колёсные машины с двигателем мощностью

от 25,7 до 110,3 кВт; 

	категория «D»

 
	–
	колёсные машины с двигателем мощностью

свыше 110,3 кВт; 

	категория «Е»

 
	–
	гусеничные машины с двигателем мощностью

свыше 25,7 кВт;

	категория «F» 
	–
	самоходные сельскохозяйственные машины. 


3.9.3. Должностное лицо Департамента вносит в графы категорий самоходных машин, на управление которыми выдаётся удостоверение тракториста-машиниста (тракториста), разрешающие отметки путём дублирования буквы, соответствующей данной категории самоходной машины или записью (штампом) «Разрешено». Графы других категорий погашаются путём проставления штампа с полосой по диагонали или иным способом. Аналогичные графы временного разрешения погашаются путём их зачёркивания или компостерной просечкой круглой формы.

3.9.4. Должностное лицо Департамента при оформлении удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) вносит в графу «Особые отметки» производятся информационные, ограничительные и разрешительные отметки (ограничение квалификации, стаж, группа крови, отметка об управлении в очках и др.).

3.9.5. Заполнение удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) производится с использованием печатающих устройств или специальными чернилами, а в исключительных случаях – пастой чёрного цвета.

3.9.6. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) подписывается владельцем и уполномоченным должностным лицом Департамента.

3.9.7. В индивидуальной карточке и документе о прохождении обучения записываются дата, серия и номер выданного удостоверения, категории самоходных машин, право на управление которыми имеет его владелец, наименование Департамента. Произведённые записи заверяются подписью должностного лица Департамента и печатью Департамента (Министерства). 

3.9.8. В графе «Особые отметки» удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) или временного удостоверения на право управления самоходными машинами производятся разрешительные, ограничительные и информационные отметки (наличие квалификации (квалификаций), ограничение квалификации, отметка об управлении в очках, стаж, группа крови и др.

3.9.9. При наличии в удостоверении тракториста-машиниста (тракториста) разрешающей отметки (отметок) в графах «В», «С», «D» и «Е» не требуется внесения дополнительных записей для выполнения работ, соответствующих квалификации тракториста.

3.9.10.  Основанием для внесения в удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) ограничительной или разрешительной записи о наличии квалификации (квалификаций) служат документы об образовании и (или) о квалификации, а в отдельных случаях - специальное разрешение на допуск, выданное в установленном порядке.

3.9.11. Бланки удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления самоходными машинами являются документами строгой отчётности и защищённой полиграфической продукцией уровня «Б». Образцы бланков указанных документов утверждаются Министерством сельского хозяйства Российской Федерации. 

Бланки удостоверений тракториста - машиниста (тракториста) и временных удостоверений на право управления самоходными машинами изготавливаются в организациях, имеющих лицензию на право занятия указанным видом деятельности по заявкам органов гостехнадзора субъектов Российской Федерации на основании заключенных договоров.

3.9.12. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30 минут.

3.10. Выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

3.10.1. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) выдаётся кандидату, сдавшему экзамены на право управления самоходными машинами, Департаментом по месту сдачи экзаменов при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

3.10.2. Удостоверение выдаётся под расписку указанному в нём лицу.

3.10.3. Индивидуальная карточка, документ об образовании и о квалификации, а также медицинская справка возвращаются владельцу при выдаче удостоверения тракториста-машиниста (тракториста).

3.10.4.  Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) выдаётся на 10 лет. По истечении указанного срока оно считается недействительным и подлежит замене в порядке, установленном подразделом 3.11 раздела 3 Административного регламента.

3.10.5. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 минут.

3.11. Замена удостоверений тракториста-машиниста (тракториста).

3.11.1. Выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) взамен ранее выданного удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) производится по месту жительства (месту пребывания) при наличии регистрации.
3.11.2. При замене удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) ранее выданное удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) изымается, а разрешительные, ограничительные и информационные отметки из него переносятся в новое удостоверение. 

3.11.3. Замена удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в связи с открытием другой категории или в связи с получением квалификации «тракторист-машинист» производится после сдачи экзаменов в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом. 

3.11.3.1. Замена удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в связи с присвоением квалификации в рамках имеющихся категорий, за исключением случая, предусмотренного пунктом 3.11.3 настоящего подраздела, производится без сдачи экзаменов в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом, после представления документа, подтверждающего присвоение квалификации. 

3.11.4. Для замены удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и других удостоверений на право управления самоходными машинами в Департамент представляются документы, указанные в пункте 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента.

Выдача удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) взамен ранее выданного удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) производится после получения Департаментом (Министерством) в порядке, предусмотренном пунктом 3.7.2 подраздела 3.7 настоящего раздела, информации об уплате государственной пошлины за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста). 

3.11.5. Замена удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) и других удостоверений на право управления самоходными машинами производится без сдачи экзаменов, за исключением случаев, указанных в пунктах 3.11.3 и 3.11.6 настоящего подраздела.

3.11.6. Удостоверения на право управления самоходными машинами, выданные гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам и лицам без гражданства в других государствах (далее - национальные удостоверения), заменяются на российские удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) после сдачи теоретических экзаменов в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

3.11.6.1. Национальные удостоверения, предъявленные для замены, должны быть переведены на русский язык, а перевод - заверен нотариусом или другим должностным лицом, имеющим право совершать такие действия.

3.11.7. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) в связи с утратой (хищением) выдаётся в порядке, предусмотренном пунктами 3.10.2, 3.10.4 подраздела 3.10, пунктами 3.11.1, 3.11.5 подраздела 3.11 настоящего раздела, после представления документов, указанных в пункте 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, и получения Департаментом (Министерством) в порядке, предусмотренном пунктом 3.7.2 подраздела 3.7 настоящего раздела, информации об уплате государственной пошлины за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста). 

3.11.8. Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) взамен пришедшего в негодность для дальнейшего использования вследствие износа, повреждения или других причин, если сведения, указанные в нём (либо в его части) невозможно определить визуально, а также удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) в связи с изменением фамилии, имени или отчества выдаются в порядке, предусмотренном пунктами 3.10.2, 3.10.4 подраздела 3.10, пунктами 3.11.1, 3.11.4, 3.11.5 подраздела 3.11, пункта 3.12.4 подраздела 3.12 настоящего раздела, после представления пришедшего в негодность удостоверения либо заменяемого удостоверения и документов, подтверждающих факт изменения фамилии, имени или отчества. 

3.11.9. Временное удостоверение на право управления самоходными машинами.

3.11.9.1.Основанием для допуска к управлению самоходными машинами лиц, направленных организациями, осуществляющими образовательную деятельность, для прохождения производственной практики на срок до 2 месяцев, служит временное удостоверение, выданное Департаментом. Выдача временного удостоверения производится в Департаменте после получения информации об уплате государственной пошлины за выдачу временного удостоверения в порядке, предусмотренном пунктом 3.7.2 подраздела 3.7 настоящего раздела и после сдачи в соответствии с положениями настоящего Административного регламента (за исключением абзаца пятого пункта 2.6.1 подраздела 2.6 и абзаца шестого пункта 2.10.2 подраздела 2.10 раздела 2 настоящего Административного регламента) экзаменов на право управления самоходными машинами и на основании заверенной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, выписки из экзаменационной ведомости. Временное удостоверение заменяется Департаментом без сдачи экзаменов на удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) по предъявлении документа об образовании и (или) о квалификации и после получения информации об уплате государственной пошлины за выдачу удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) в порядке, предусмотренном пунктом 3.7.2 подраздела 3.7 настоящего раздела.

3.12. Возврат удостоверений тракториста-машиниста (тракториста).

3.12.1. Возврат удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) лицу, подвергнутому административному наказанию в виде лишения права управления транспортным средством за совершение административных правонарушений, предусмотренных статьёй 9.3 и главой 12 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, производится органом гостехнадзора по месту жительства (месту пребывания) при наличии регистрации по истечении срока лишения права управления транспортным средством после уплаты в установленном порядке наложенных на него административных штрафов за административные правонарушения в области дорожного движения и после проверки знания им Правил дорожного движения Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства РФ от 23.10.1993 № 1090 «О правилах дорожного движения», которая проводится по истечении не менее половины срока лишения права управления назначенному лицу путём сдачи теоретического экзамена по правилам дорожного движения в соответствии с абзацем вторым пункта 2.4.1 подраздела 2.4, абзацами первым - третьим пункта 2.6.1, пункта 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2, подпунктом «ж» пункта 3.5.2, пунктами 3.5.3, 3.5.5 подраздела 3.5, пункта 3.8.1 подраздела 3.8 настоящего раздела. Для возврата удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) лица, лишённые права управления транспортными средствами за совершение административных правонарушений, предусмотренных частями 1 и 4 статьи 12.8, частью 1 статьи 12.26 и частью 3 статьи 12.27 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, дополнительно представляют медицинскую справку, выданную после прекращения действия права на управление транспортными средствами. 

3.12.2. Возврат (выдача) удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) после установления полного или частичного отсутствия медицинских противопоказаний к управлению самоходными машинами, послуживших основанием прекращения действия права на управление транспортными средствами, производится органами гостехнадзора по месту жительства (месту пребывания) при наличии регистрации по предъявлению паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, и медицинской справки, выданной после прекращения действия права на управление транспортными средствами. 

3.12.3. Национальные удостоверения, на основании которых иностранным гражданам выданы российские удостоверения тракториста-машиниста (тракториста), возвращаются их владельцам.

3.12.4. Удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) и другие удостоверения на право управления самоходными машинами, взамен которых выданы новые, считаются недействительными и подлежат сдаче в Департамент для уничтожения.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, государственными служащими положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется директором Департамента.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также путём проведения анализа отчётности, представляемой ежемесячно должностными лицами Департамента, ответственными за предоставление государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги. 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется директором Департамента в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Департамента, ответственных за предоставление государственной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся ежеквартально. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением государственной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Департамента, ответственных за предоставление государственной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц, государственных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

4.3.1. По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Департамента несут административную ответственность в соответствии со статьёй 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

4.3.2. Должностные лица, ответственные за оказание государственной услуги обязаны сообщать о личной заинтересованности в результатах проводимых административных процедур, либо аффилированности с Заявителями, которые могут привести к конфликту интересов, а также в случае непринятия должностным лицом мер по предотвращению такого конфликта, несут дисциплинарную ответственность в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

4.3.3. Персональная ответственность должностных лиц Департамента закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, государственных служащих, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Министерство обязано сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Для осуществления общественного контроля за предоставлением государственной услуги Заявители, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами Министерства требований Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
4.4.2. В целях обеспечения положений по осуществлению контроля со стороны граждан, их объединений и организаций, в случаях, когда проверка проводится по конкретному обращению заявителя, он извещается о решениях, принятых по результатам проверки.».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, а также его должностных лиц, 
государственных служащих

5.1. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятое (осуществляемое) Министерством и (или) его должностными лицами, государственными служащими при предоставлении государственной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является обжалование заявителем решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Министерством и (или) его должностными лицами, государственными служащими при предоставлении государственной услуги вышестоящему в порядке подчинённости должностному лицу.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

7) отказ Министерства (должностного лица Департамента), в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Заявители, которые не согласны с решением и (или) действием (бездействием), принятым (осуществляемым) Министерством и (или) его должностными лицами, государственными служащими при предоставлении государственной услуги или считают, что их права нарушены, имеют право лично обратиться с жалобой в Министерство.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в адрес Министерства.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Министерства, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Министерства, его должностного лица, государственного служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) Министерства, его должностного лица, государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) Министерства, его должностного лица, государственного служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. 5. Особенности подачи и рассмотрения жалобы. 
5.5.1. Подача жалоб осуществляется бесплатно.
5.5.2. Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.
5.5.3. Заявитель, обратившийся в Министерство с жалобой в письменной форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, оформляет её с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Заявитель, направивший жалобу в электронной форме на адрес электронной почты Министерства, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оформляет её с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Заявитель, направивший жалобу в электронной форме с использованием государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», оформляет её с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.5.4. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в Министерство, подлежит регистрации в журнале учёта жалоб (далее – Журнал) в течение одного рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.
Министерством выдаётся расписка заявителю в получении от него жалобы в письменной форме на бумажном  носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени  её приёма.
5.5.5. Жалоба, направленная в электронной форме на адрес электронной почты Министерства, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», подлежит регистрации в порядке, установленном правовым актом Министерства.
5.5.6. Жалоба, направленная в электронной форме с использованием государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», подлежит регистрации в порядке, установленном правовым актом исполнительного органа государственной власти Ульяновской области, уполномоченного в сфере использования информационных и коммуникационных технологий в Ульяновской области.

5.5.7. Жалобы, за исключением жалоб на решения и (или) действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Министром сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области, директором Департамента, рассматриваются должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб – директором Департамента (далее – должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб).
5.5.8. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие), принятые (осуществляемые) директором Департамента, рассматриваются Министром сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области.
5.5.9. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Министром сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области, направляются в Правительство Ульяновской области и рассматриваются Правительством Ульяновской области в порядке, установленном постановлением Правительства Ульяновской области от 31.10.2012 № 514-П «О Правительственной комиссии по рассмотрению жалоб на решения, принятые руководителями исполнительных органов государственной власти Ульяновской области, предоставляющих государственные услуги».
5.6. Сроки рассмотрения жалобы: 
Жалоба рассматривается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица, государственного служащего в приёме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
5.7. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, выносит одно из следующих решений:
Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

отказать в удовлетворении жалобы.
5.7.1. Если в результате рассмотрения жалоба признаётся обоснованной, а действия (бездействие) и решения неправомерными, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, государственному служащему Министерства, допустившему нарушение в ходе предоставления государственной услуги и определяются меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

В течение одного рабочего дня со дня принятия решения, указанного в подразделе 5.7 раздела 5 Административного регламента заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящему в порядке подчинённости должностному лицу в порядке, аналогичном порядку подачи жалобы, либо в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявители имеют право на получение от Министерства информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы при обжаловании действий должностных лиц, государственных служащих. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить у ответственного лица при личном обращении или по телефону, а также посредством использования информации, размещённой на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://agro-ul.ru/), в государственной информационной системе Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области».

____________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту,

утверждённому приказом

            Министерства сельского, лесного  

            хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области

от ___________ № ______




ПОРЯДОК

информирования о порядке предоставления государственной

услуги по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
1. Информация о порядке предоставления государственной услуги по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (далее - государственная услуга) размещается:

в средствах массовой информации, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

на официальном сайте Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (далее - Министерство) в разделе «Административные регламенты»,

в государственной информационной системе Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области»,

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,

в информационных буклетах и справочниках;

на информационной панели, установленной в холле Департамента по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ульяновской области (далее – Департамент) Министерства. 

2. Основными требованиями к информационным материалам о предоставлении государственной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации об административных процедурах:

оперативность предоставления информации об административных процедурах, необходимых для предоставления государственной услуги.

3. Информирование граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, организаций, а также их законных представителей, составивших, оформивших и удостоверивших в установленном порядке заявления (обращения) (далее – заявители), осуществляется путём:

индивидуального информирования в форме устных консультаций лично или по телефону и письменного уведомления (по почте, в том числе электронной, через информационные системы общего пользования);

публичного информирования.

Консультации предоставляются должностными лицами Департамента, должностными регламентами которых предусмотрено предоставление государственной услуги.

При индивидуальном устном информировании по телефону лично должностные лица Департамента должны назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование органа государственной власти, в который обратился заявитель, и проинформировать по существу интересующего вопроса.

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов государственной власти, заявителю даются разъяснения, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

Общие требования к содержанию, форме и характеру взаимодействия должностных лиц Департамента с заявителями по телефону и в ходе приёма основаны на нормах поведения государственных гражданских служащих, изложенных в Федеральном законе от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Указе Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», правилах этики и профессионального поведения, а именно:

корректности по отношению к заявителям при предоставлении государственной услуги;

соответствии разъяснений, представляемых заявителю, законодательству;

объективности и обоснованности ответа по существу поставленного вопроса;

чёткости и логичности изложения информационного материала;

вежливой и спокойной тональности общения.

Публичное информирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги осуществляется через средства массовой информации, в том числе путём размещения информации на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

______________
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту,

утверждённому приказом

            Министерства сельского, лесного  

            хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области

от ___________ № ______




СПРАВОЧНЫЕ ТЕЛЕФОНЫ

и электронные адреса

Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области, а также контактные телефоны и рабочие адреса должностных лиц, предоставляющих государственную услугу по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)
Департамент по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ульяновской области (далее – Департамент) Министерства сельского, лесного хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области (далее - Министерство).

Адрес: г. Ульяновск, ул. Крымова, д. 12.

График работы: 8:00-17:00, 12:00- 13:00 перерыв.

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Контактные телефоны (телефоны для справок): 8(8422) 44-53-46, 44-52-58, 
44-51-32.

Адрес официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://agro-ul.ru/, адрес электронной почты: min.selhoz@mail.ru
	№ п/п
	Должностные лица 
	Номер служебного телефона
	Рабочий адрес

	1
	2
	3
	4

	11
	Директор Департамента – главный государственный инженер – инспектор Гостехнадзора Ульяновской области

	44-53-46 gosteh73@mail.ru


	432071, г. Ульяновск, ул. Крымова, д.12

	1
	2
	3
	4

	2

2
	Заместитель директора Департамента 
	44-51-32 

телефон/факс
	432071, г. Ульяновск, ул. Крымова, д.12

	73
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «город Ульяновск»
	44-51-32 

телефон/факс
	432071, г. Ульяновск, ул. Крымова, д.12

	8

3
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Барышский район»
	(884-253)2-34-93
	 433750, 

г. Барыш, ул. Пионерская, 6

	4
	Консультант - инженер-инспектор муниципальных образований «Вешкаймский район», «Карсунский район» 
	(884-243)2-31-71                                             
	433100,

р.п. Вешкайма, ул. Комсомольская , 8

	5
	Консультант - инженер-инспектор муниципальных образований «Инзенский район», «Базарносызганский район» 
	(884-241)2-55-60                  
	433030,

г. Инза, ул. Заводская 2,
 каб. 12

	16
	Консультант - инженер-инспектор муниципальных образований «Новоспасский район»,  «Кузоватовский район»


	(884-238)2-16-27
	433970,

 р.п. Новоспасское,

ул. Мира 25

	
	
	(884-237) 2-20-31
	433760, р.п. Кузоватово,

 ул. 50 лет Октября 5

	7
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Майнский район» 
	(884-244)2-20-61
	433130,

р.п. Майна,  ул. Советская 3

	8
	Консультант - инженер-инспектор муниципальных образований «город Димитровград», «Новомалыклинский район»  
	(884-235) 4-61-96 телефон/факс


	433508,г. Димитровград, 

ул. Димитрова, 6

	9
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Мелекесский район» 
	(884-235) 4-61-96

телефон/факс
	433508,г. Димитровград, 

ул. Димитрова, 6

	10
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Сурский район»
	(884-242) 2-11-16
	433240,

р.п. Сурское,ул. Хазова 38

	1
	2
	3
	4

	11
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Николаевский район»
	(884-247)  2-13-97
	433810, 

р.п. Николаевка, пл. Ленина 1

	12
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Чердаклинский район»
	(884-231) 2-16-61
	433400,

 р.п. Чердаклы,ул. Калинина 17

	13
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Радищевский район»
	(884-239) 2-21-24
	433910,

р.п. Радищево, пл.50 лет ВЛКСМ,14

	14
	Консультант - инженер-инспектор муниципальных образований «Сенгилеевский район», «Тереньгульский  район»
	(884-233) 2-28-80
	433380, 

г. Сенгилей, пл. 1-мая, 2

	15
	Консультант - инженер-инспектор муниципальных образований «Старокулаткинский район», «Павловский район» 
	(884-249) 2-24-62
	433940, 

р.п. Старая Кулатка, ул. Пионерская 18

	16
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Старомайнский район»
	(884-230) 2-17-83
	433460,

р.п. Старая Майна,

ул. Строителей, 9

	17
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Ульяновский район»
	(884-254)  2-37-01
	433310,

р.п. Ишеевка,ул. Новокомбинатовская 11

	18
	Консультант - инженер-инспектор муниципального образования «Цильнинский район»
	(884-245) 2-15-78
	433610,

с.Б.Нагаткино,ул. Куйбышева 10


______________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту,

утверждённому приказом

            Министерства сельского, лесного  

            хозяйства и природных ресурсов Ульяновской области

от ___________ № ______




В Департамент по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Ульяновской области (Гостехнадзор) 

от  

(фамилия, имя, отчество)
	Дата рождения
	
	место рождения
	_____________________________

	
	
	
	(республика,


край, область, автономный округ, район, населенный пункт)

Проживающего(ей)  

(адрес места жительства, пребывания)

Паспорт  (или иные документы, удостоверяющие личность и подтверждающие регистрацию) 

вид (ы)

	
	серия(и)
	
	номер(а)
	_________________
	


выдан (ы)  

(когда, кем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать, заменить удостоверение тракториста-машиниста (тракториста) (ненужное зачеркнуть) в связи с 

(окончанием подготовки, срока действия удостоверения,

срока лишения, утратой, после самоподготовки)

Удостоверение на право управления самоходными машинами вид  

	серия
	
	номер
	
	категории (квалификации)
	______________


получал (а)  

(наименование органа и дата выдачи)

К заявлению прилагаю  

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	_________________

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Указанные данные и документы проверил.

От заявителя приняты  

(должность, подпись, фамилия государственного инженера-инспектора Гостехнадзора Ульяновской области)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(оборотная сторона)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

(направить запрос, допустить к экзаменам (экзамену), выдать,

заменить удостоверение без экзаменов, отзыв с указанием причин)

(должность, подпись, фамилия государственного инженера-инспектора Гостехнадзора Ульяновской области)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЮ ВЫДАНО:

Удостоверение тракториста-машиниста (тракториста)

	Серия
	
	номер
	
	категории
	_______________


Временное удостоверение
	Серия
	
	номер
	_____________________________________________________


	Указанные документы получил (а)          “
	
	”
	
	20
	___
	г.
	________________

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


____________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту,

утверждённому приказом

         Министерства сельского, лесного  

       хозяйства и природных ресурсов   

     Ульяновской области

от ___________ № ______




ИНДИВИДУАЛЬНАЯ КАРТОЧКА

	Фамилия
	
	Имя
	___________________________


Отчество  

Дата и место рождения  

Место жительства  

	Паспорт серии
	_______
	№
	____________
	выдан
	______________________
	
	Место
для
фотографии

	_____________________________________________________________________
	
	

	(дата выдачи, орган внутренних дел)
	
	

	_____________________________________________________________________
	
	

	(наименование медучреждения, номер справки, дата)
	
	

	Прошёл обучение по программе
	_______________________________
	
	

	
	(категория СМ,
	
	

	
	
	

	___________________________________________________________________
	
	

	наименование образовательного учреждения)
	М.П. Департамента

(Министерства)
	

	
	
	


Документ о прохождении обучения:

	Серия
	
	№
	
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
Личная подпись
	


Выдано удостоверение тракториста-машиниста (тракториста)

	Дата
выда​чи
	Серия, № удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)
	Разрешительные категории
	Наименование структурного подразделения
Департамента, выдавшего
удостоверение
	Подпись
государственного инженера-
инспектора
Гостехнадзора Ульяновской области.
Печать

	
	
	
	
	


______________

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту,

утверждённому приказом

         Министерства сельского, лесного

            хозяйства и природных ресурсов   

           Ульяновской области

             от ___________ № ______




БЛОК-СХЕМА 
предоставления государственной услуги

по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами 

и выдаче (замене, возврате) удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)

	Приём заявлений и документов от заявителей для предоставления государственной услуги

по приёму экзаменов на право управления самоходными машинами и выдаче (замене, воврате)
 удостоверений тракториста-машиниста (тракториста). Изучение принятых документов 



	Принятие решения

	о предоставлении государственной услуги
	об отказе в предоставлении государственной услуги



Получение информации об оплате сбора, 
взимаемого за предоставление государственной услуги

	Проведение теоретического экзамена
	
	Кандидат, не сдавший теоретический экзамен, к практическому экзамену не допускается. Повторный экзамен назначается не ранее чем через 7 дней


	Проведение практического экзамена
	
	Кандидат, не сдавший подряд три раза практический экзамен, к следующей сдаче допускается только после повторного прохождения обучения практическим навыкам управления самоходными машинами и предоставления об этом справки, выданной организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в которой гражданин прошёл повторное обучение практическим навыкам управления самоходными машинами


Оформление результатов (протокола) экзамена 


	Получение информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги


Оформление удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)

Выдача (замена, возврат) удостоверения тракториста-машиниста (тракториста)
_____________
